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同望科技股份有限公司 

“易注册”系统歇业备案
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歇业备案业务
用户注册 
登录网址：https://www.yizhuce.gov.cn/webMain/toMainIndex点击个人中心选择用户注册；(建议用360浏览器或谷歌浏览器)
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选择注册账号类型分为：个人注册和法人注册（根据自身需要选择即可）
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填写注册信息并提交（以个人账号为例）
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系统登录 

登录网址：https://www.yizhuce.gov.cn/webMain/toMainIndex用账号+密码+验证码登录/微信扫码粤省事登录易注册即可；(建议用360浏览器或谷歌浏览器)
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（2）登录后点击主页的“歇业备案”
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页面布局 
歇业备案适用于全部商事主体类型申请，登录易注册首页点击【歇业备案】     办理即可；
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歇业备案有纸化（手写签名）申报业务流程

登录易注册后点击【歇业备案】；
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（2）填写个体户/企业的统一社会代码、公司名称、证件号码等信息后点击【下一步】；
注：公司、非公司企业法人、农民专业合作社及其分支机构由公司、非公司企业法人、农民专业合作社的填写法定代表人证件号码；合伙企业及其分支机构由合伙企业填写合伙人证件号码，个人独资企业及其分支机构由个人独资企业填写投资人证件号码；个体户的填写经营者证件号码；
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（3）进到歇业备案页面后用户根据自己所要提交材料的方式点击相对应的办理模式；
注：
电子签名说明：1.线上申请通过后申请人（企业）及全体投资人电子签名，无需到窗口递交材料
         2.电子签名仅支持内地居民，港澳自然人（须有支付宝实名帐号），内资企业签名
手写签名说明：全电有纸化指手写签名，用户从系统上下载申请表和承诺书，相关人员在上面手写签名，然后再到窗口递交材料
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（4）选择完材料递交方式后，根据企业实际情况填写如下信息后点击【下一步】；
注：
歇业类型：新增歇业是指第一次办理歇业和上一单歇业申请已结束在重新申请一单就是新增歇业；延长歇业是指在本身还存在歇业期间的时间内重新在延长一下歇业的时间就是延长歇业；
歇业期限：开始时间是当天或者当天之前，结束时间最长是三年；
[image: image11.png]BAER EBAREBR  SDAER WELE

BEER

elETR: RSERYIERAS

Si—iSEANES: 91440400MA548XPB2K

=olE:  mehHIKGEREERE

O STES
T u: 2 rEEEYEATES, TRAOEn, ERSESLRRENSRE
® Fs=s
W SRARNETSES, APNESL TRy SEnE0
CEUm: e FERL O EXRW
* BOLBERR: =
CRUEE: O BRRE O mgwE O AHDE O gememe
B )
nREEFIIESES O 2 ©=F

B




[image: image12.png]BREAER

TEREAMS:

TEEASE:

o5





（5）经办人信息页面，完善经办人的代理期限后点击【下一步】；
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（6）上传材料页面，用户根据材料标“是”的是必须要有的材料；其中歇业备案承诺书点击右边的【自动生成】即可；代理人身份证明需要用户自行上传；
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（7）材料上传完后“打钩”本人承诺，在点击【下一步】；
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（8）预览申请表后，打钩【同意承诺】在点击【确认提交】；
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（9）办件提交后会收到提交的短信；
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（10）提交完成后等待窗口审核办件，办件通过后点击短信的链接查看需要准备的材料，准备好后递交到窗口即可；
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1.5.歇业备案无纸化（电子签名）申报业务流程 
（1）登录易注册后点击【歇业备案】；
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（2）填写个体户/企业的统一社会代码、公司名称、证件号码等信息后点击【下一步】；
注：公司、非公司企业法人、农民专业合作社及其分支机构由公司、非公司企业法人、农民专业合作社的填写法定代表人证件号码；合伙企业及其分支机构由合伙企业填写合伙人证件号码，个人独资企业及其分支机构由个人独资企业填写投资人证件号码；个体户的填写经营者证件号码；
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（3）进到歇业备案页面后用户根据自己所要提交材料的方式点击相对应的办理模式；
注：
电子签名说明：1.线上申请通过后申请人（企业）及全体投资人电子签名，无需到窗口递交材料
         2.电子签名仅支持内地居民，港澳自然人（须有支付宝实名帐号），内资企业签名
手写签名说明：全电有纸化指手写签名，用户从系统上下载申请表和承诺书，相关人员在上面手写签名，然后再到窗口递交材料
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（4）选择完材料递交方式后，根据企业实际情况填写如下信息后点击【下一步】；
注：
歇业类型：新增歇业是指第一次办理歇业和上一单歇业申请已结束在重新申请一单就是新增歇业；延长歇业是指在本身还存在歇业期间的时间内重新在延长一下歇业的时间就是延长歇业；
歇业期限：开始时间是当天或者当天之前，结束时间最长是三年；
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（5）签名人员信息页面，需要核对企业的基本信息和全体股东的信息，如果无误点击【下一步】；
注：其中只有法人的手机和股东的手机信息是用户可以自行修改；
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（6）经办人信息页面，完善经办人的代理期限后点击【下一步】；
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（7）上传材料页面，用户根据材料标“是”的是必须要有的材料；其中歇业备案承诺书点击右边的【自动生成】即可；代理人身份证明需要用户自行上传；
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（8）材料上传完后“打钩”本人承诺，在点击【下一步】；
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（9）预览申请表后，打钩【同意承诺】在点击【确认提交】；
[image: image31.png]— KB GREEFEXERRICR) . CREEFRXERRICRAEIED
¢ FREXASETHEREREENE) SUESIHRER, SR ==
FHEIRAS Rt RE.

avi=ais EMEALAERFL, AR, NRSMEANSE

W SHEReE, ESETER. (R RASSHATRR, FREEINRS





（10）办件提交后会收到提交的短信；
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（11）窗口审核通过办件后，经办人会收到发起签字的短信，点击短信链接发起签字流程；[image: image34.png]16:39 = w
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（12）签字流程发起后，其他人员自己的手机也会收到对应的签字短信，点击短信签字即可；
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（13）全体人员签署完成后等待窗口进一步审核即可；




